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Mere end bare software

Ve ledning til oprettelse af websagspart i UV-Specialveledning, ST U-
modul

Som vejleder/bruger af UV-Specialvejledning STU mip#an man oprette websagsparter f.eks.
sagsbehandler, visitator m.fl. som skal have adgiaegkelte dokumenter der er tilknyttet en elev.
Nedenfor beskrives proceduren:

Nar man vil tilknytte en websagspart veelger maalrede oprettet kontaktperson eller man
opretter personen under kontaktpersoner pa deritergtev.

Herefter tilknytter man kontaktpersonen som wehsagds/ed at hgjreklikke og veelg€ilknyt som

websagspart’
Kontakkpersoner
Person Stilling FirmafInstitution
by Test Hell= ESagsbehandIer 72

# TilF@j kontaktperson Fz
Fjern kontaktperson F4
Tilkreet som websagspart:
Eksporter F?

i
J i
Lidskriv Chrl4+P

Mavn S@q kontakkperson Fe 28 [ Lese | [ skeive

Herefter bliver man spurgt om man vil oprette wejsgarten paww.specialportalen.dkertil
svares ja, hvis parten allerede er tilknyttet wegbpart vises denne dialogboks ikke.

Ikke oprettet pd Specialportalen

- | Test Mads er ikke oprettet pd v, Specialportalen. dk

Yil du oprette Test Mads pd Specialportalen nu?

Der sgges pa emailadresse om den tilknyttede wspagdindes, her vaelges "Opret ny” da parten
ikke findes.

UVdata A/S - Egholmvej 4B - 9800 Hjarring - TIf.: 72 28




Find kontaktperson pd Specialportalen.dk [] ﬂ a

. , : s
Emailadresse: | mwvi@uwdata, dk | S@g | H‘*\__ - T /,/

Der blew ikke Fundet en bruger pd Specialportalen med emailadressen | Opretmy |

Mere end bare software

v |3 annuller |

Veelg websagspartens tilhgrs kommune.

Ya2lg personens kommunekode:  |[Yeelg Kommune] fis|

v ' annuller |

Websagsparten er herefter oprettet pa Specialpartabd Brugernavn og Kodeord som oplyses i
nedenstaende boks, oplysningerne videregives kfdegjbruger f.eks. i en sikker mail forbindelse,
eller telefonisk.

My websagspark E

Du skal informere den nye websagspart om falgende:

Hej Test Mads

Jeq har oprettet dig pd& htkp: sy, specialportalen. dk,

Du kan logge ind pd http: | s specialportalen, dk med Falgende login:
Brugernavn: mywimuydata, dk

kodeord: 13iDefD214A

W& du er logget ind, kan du sendre dit kodeord ved at trykke p& dit brugernayvn i
nederste hajre hjgrne

Med venlig hilsen
IData UU-pabenraa

[V M) S—

UVdata A/S - Egholmve] 48 - B800 Hjerring - TIf.: 72 28 70 30 - support@uvdata.dk - www. uvdata.dk - CVR: 273883954




Nedenfor ses websagsparten som nu er oprettet Gagsparter.
Som standard seettes tidspunktet, for hvor lang/éidsagsparten har tilgang til S .
den enkelte elevs udvalgte dokumenter, til 14. degeprettelsesdatoen som er lig ™

startdato.

Man kan forleenge dette tidsrum ved at veelge enrasidiédato. Mere end bare software
it ) e , P i
Bopael kom.: o ) 6 s
CPR-status: - : - ; :

27 28 z9[30] 1 2z 3

L L
111z 13Li4} 15 16 17

Tilytringsdata:

Sagsparter 25 26 2F 25 29 30 31
B Startdato 1 2 3 4 5 5 B Stiling B Sagsparttype B Leese B Skrive
30-04-2009 slet Ju-Aabenraa

=} 50-04-2009 560 | Test Mads Sagsbehandler

« Gem og luk| [ Annuller |

Der er efterfglgende mulighed for at sende en lktikeebsagsparten, ved at hgjreklikke pa parten
og veelge€'Besked til websagspart”

Udd. snske:

TilFgj sagspart -

Bopazl kom.: [u]
= Fiern sagspart
CPR-status: »
P, Opdater Liste F5
TilFlyty dato:
g cen Eksporter F7
Sagsparter ,%_, Udskriv Chrl+P
IZ Startdato B Slutdato Karmnmur, .. Mavn Saet bl sagsejer Stilling |3 Sagsparttype |3 Leese B Skrive
30-04-2009 580 U¥Data UL Besked kil websagspart

P S0-04-2009 14-05-2009

« Gam og luk| | annuller

Beskeden indeholder dog kun Brugernavn og tidsfafssikkerhedsmaessige arsager.

f,l:lpret Mail = [O] =]

= Filer

= Send

Til:

Emne: D er tilknyttet en sag pd v, specialportalen, dk

Besked:
Hej Test Mads
Jeq har tilkryttet dig til en sag og du har hermed adgang kil udvalgte dokumenter,

Du kan logge ind pd http:}fwwe specialportalen. dk med felgende login:
Brugernavn: my@uvdata,dk

D er har frist til at kommentere indtil: 14-05-2009

Med venlig hilsen
LWDrata UL-aabenraa
hk@uredata, dk.
FEZET030

9300 Hjgrring

UVdata A/S - Egholmve] 48 - B800 Hjerring - TIf.: 72 28 70 30 - support@uvdata.dk - www. uvdata.dk - CVR: 273883954



Efterfalgende kan man veelge at beskeden skal epretim et notat pa eleven. ﬂ ﬂ

H\\‘-\. /”ff’ MM\"'H /‘/
Opret notat

Mere end bare software

Nar man skal tilknytte hvilke dokumenter der skadre tilgeengelige for websagsparken, markeres
de i elevens personmappe med afkrydsniffdlgeengelig pa Specialportalensamt
"Kontaktform”.

= Filer Wersionsnir.; 1 ¢ Element revision 0 |

|.§tamdata | Uddannelsesplan ! Bersonmappe | Historik || Andre relevante oplysninger | vejledningsaktiviteter || Motater | Brugerfelter |

Wis kun Filer med bypen: [ ||
Tilgzengelig pd T
Mavn Type Starrelse Oprettet (& Shemaportalar [ kontaktform | [ Forfaldsdato | Bekrasftet
Indstiling Test.pdf o 0£8 30-04-2008 v Tndstill 14-05-2009

| Uddannelsesplan Test,docx | .docx g -2009 140 ]

Filen er tom
z
Walgte personbillede: Motat fra Specialportalen:
Waelg Saet personbillede | Der er inket bekrasfret notat tilknyttet Filen

| & Gem og Iuk! |X annuller .|

UVdata A/S - Egholmve] 48 - B800 Hjerring - TIf.: 72 28 70 30 - support@uvdata.dk - www. uvdata.dk - CVR: 273883954



Specialportalen
S

Nar Websa}gsparten skal tilga de tilknyttede dokusreneelges portalen e o e e e
www.Specialportalen.dk

SpeciafPortaEEn.dk

tilbud til unge med szerlige behov

Velkommen til SpecialPortalen

Owerblik over institutioner og tilbud - Struktureret sagning - Synliggaerelse af institutioner

For unge/foraeldre y g

. Find tibud fra landets institutionar * Find institutione
* Sammenlign sgeresulater 4 * Find tibud fra landets institutioner
*+ Sammenszet forigh \ Sammenlign sggere:
. Owarfar forlgh ti uddannelesphan til
Uvdata's UVSpecialvejledning
Til sganingen

Find din vejleder

Find din personlige UU-vejleder samt \'/ _(

>

ita AfS -ver. 1.7.5.0

Brugernavn:

Kodeord:

[CHusklogin | & Legin )




Under fanebladéSager” vises nu eleven med de tildelte dokumenter: S

Mere end bare software

ecialPortalen.dk - for kommuner

tilbud til unge med s=arlige behov

MINE FORLOB ELEMENT OG MODULSOGNING INSTITUTIONSSOGNING .w

Sager

Nedenunder ses de
ik pd pi umenter p : )

den enkelte sags dokum med mindre disse er last.

s som kladder, eller endelio version som ldses, ndr der vaelges gem og luk.

Abne sager
CPR Fornavn Efternavn Owverfart Vejleder Status  Pabegyndt Afsluttet
hd 111111-1118  Test Testesen 30-04-2009 UWData UU-Aabkenraa | gang 01-03-2009 01-03-2012
Navn Type Starrelze Oprettet Hent HKommentar
Indstiling Test.pdf pdf 11042 30-04-2009 12:58:29 L1 A
LCEe el doex 9945 30-04-2008 12:58:41 < A
Test.docx
Arkiv

CPR Fornavn Efternavn Overfert Vejleder Status Pabegyndt Afsluttet

Ingen sager fundet.

f‘ SpedalPortalen.dk - Copyright © UvVdata A/S - wer. 1.7.5.0 Du er logget ind som

Websagsparten kan nu hente dokumentet som enl pdfléese og printe dokumentet.

Der er ligeledes mulighed for at websagspartenkkammmentere pa det enkelte dokument, ved at
veelge’kommentar”.

Kommentaren indskrives og kan gemmes enten sontaddeé eller som en endelig version som sa
sendes tilbage til UV-Specialvejledning, STU-modslem et notat.




Her kan du skrive en kommentar pd sagsdokumentet

Din kommentar:

: Mere end bare software

@ Kladde (7 Endelig version (ldst) [~ # Gem og luk |

Notatet vises bade i fanebladet notater men ogeésbnmappen nar dokumentet markeres, se
nedenfor:

Rediger Stamdata: Test Testesen [111111-1118] B
=| Filer

| stamdata |I Uddannelsesplan \ Personmappe: ‘[—_{istorik | Andre relevante oplysningsr H Wejledningsaktivitetar || Motater H EBrugetfsiter

Versionsnr.: 1 ¢ Element revision 0

Yis kun Filer med typen: =

Mawn

Tigeengeliap3 | |
Qspma‘pmmbn (8 kontaktform | [ Forfaldsdato | Bekrasftet
= Indstiling 4-05 [

Uddannglsplan

Filen er tam

Valgte personbillede: Matat Fra Specialportalen:
Vaslg Szet personbillade Oprettet af: Test Mads Den: 30-04-2003 £1: 00:00

| Kontsktfarm: Uddsnnelsplan
Motat:

Dette er en test, pd en kommentar indskrevet af Websagsparten pd
Specialportalen,

| & Gem ag luk| \X annullar |

Nar alle dokumenter er kommenteret og 1as visesrsidce leengere unddfbne sager’ men
flyttes automatisk ned"Arkiv”, her ligger den til tidsfristen for kommentaremeitgbet.

UVdata A/S - Egholmve) 48 - B800 Hjerring - TIf.: 7228 70 3

30 - support@uvdata.dk - www. uvdata.dk - CVR: 27988354



Fa& teksten k=st op

=/ adgangforalle.dk

SpecialPortalen.dk - for kommuner - T

tilbud til unge med szerlige behov

Mere end bare software

MINE FORLOB ELEMENT OG MODULSOGNING INSTITUTIONSSOGNING

Sager

Nedenunder ses de sager som du er tiknyttet.
Kik pd pil til venstre for at se dokumenter pd sagen. )
t er muligt at kommentere pd den enkelte sags dokumenter, med mindre disse er last.
nmentarer kan enten gemmes som kladder, eller endelig version som l3ses, nar der es gem og luk.

Abne sager
CPR  Fornavn Efternavn Overfert Vejleder Status Pabegyndt Afsluttet
Ingen sager fundet.
Arkiv
CPR Fornavn Efternavn Overfart Vejleder Status  Pabegyndt Afsluttet
R 111111-1118  Test Testesen 30-04-2009 UData UU-Aabenraa | gang 01-03-2008 01-03-2012

Navn Type Sterrelse Oprettet Hent Kommentar
Indstiling Test.pdf pdf 11042 30-04-2009 12:58:29 ) % &
Uddannelsesplan .
oy .docx 5945 30-04-2009 12:58:41 L 2 ﬁ

!J SpedalPortalen.dk - Copyright © UVdata AfS - ver. 1.7.5.0 Du er logget ind som

I ndstillingsskema

Kommentaren fra Websagsparten pa indstillingsskeftettes efterfalgende over i det endelige
indstillingsskema. Se nedenfor:

- Egholmve] 4B - 9800 Hjerring - TIf.: 72 28 70 30 - ¢ ) Jvdata. dk - wdata.dk - CVR:




H\\‘-\. ./‘ H\"'H /"F/

Mere end bare software

b

Side S ar s A, .'-\ BEI PR A A

11. EVT. BOTILBUD (Hvis ans@geren skal indstilles til et botilbud i forbindelse med
ungdomsuddannelsen, udfyldes eventuelt kommunalt skema).

12. VISITATIONSINDSTILLING (Hvis det vurderes, at ansggeren skal indstilles til et
botilbudiforbindelse med uddannelsen, skal detindgai visitationsindstillingen)

Bermzerkninger:

Wisitat orsindstilling

Dette er entest, pa en kommertar indskrevet af Websagsparten pa
Specialportalen.

Opdatering

Diata.

Elew underskrift

Diata.

Moder underskrift

Dato.

Fader underzkrift

Diata.

Indl=tiller underskrift

Uvdata A/S - Egholmve] 4B - 3800 Hjarring - TIf.: 72 [ - support@uvdata.dk - www. uvdata.dk - CVR: 279883954



